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HUONG DAN
Piéu chinh du toan tai chinh cong doan cip trén co s¢ nim 2021

Can ctr Cong van s6 2059/TLD ngay 28/5/2021 cua Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam ve vige lui thoi diém dong kinh phi cdng doan d6i voi cac doanh
nghiép bi anh huong boi d1ch Covid-19;

Cén ca Cong van s6 2475/TLD ngay 10/8/2021 cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam veé viéc bd sung dbi tuong mién dong doan phi cong doan;

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé huéng dan cac cong doan
cap trén truc tlep co s& (goi chung 1a don vi) danh gia tinh hinh thuc té 9 thang dau
niam 2021 dé diéu chinh du toan thu chi tai chinh céng doan nam 2021 nhu sau:

1. Piéu chinh du toan thu kinh phi, doan phi cong doan.

1.1. Tinh hinh ting/giam doan vién céng doan va ngudi lao dong

- Tbng s6 lao dong, doan vién ting/giam tuong u'ng Vol so doanh nghlep
chuyen di, chuyen den thanh 14p mai hodc md rong qui mo san Xuat, .... va duoc
téng hop theo méu so 1 (dinh kém);

- Téng hop nguoi lao dong theo doanh nghiép duoc lui thoi diém déng kinh
phi cong doan dén 31/12/2020 do anh huong dich covid-19 theo phu luc III ban hanh
kém theo Hudng dan s6 13/HD-LDLD ngay 22/6/2021 ciia LDLD Thanh phd;

- Tong hop céc truong hop ngudi lao dong ngung viéc khong huong luong,
giam luong do anh hudng dich Covid-19 theo miu s6 2 (dinh kém)

- Théng ké doan vién dugc mién dong doan phi cong doan theo mau so6 3
(dinh kém) theo hudng din tai Cong van so 733/LDLD-TC ngay 13/9/2021 cua
Lién doan Lao dong Thanh phé;

1.2. S6 thang lam cén ctr tinh quy luong diéu chinh du toén thu kinh phi va
doan phi cong doan nam 2021:

- Dbi véi truong hop tang/giam lao dong, doan vién: duge tinh ké tir thang
phat sinh tang/giam lao dong, doan vién;

- Truong hop lui thoi diém déng kinh phi cong doan dén hét thang
31/12/2021: Pugc tinh ké tir thang duoc lui dong kinh phi cong doan (theo van ban
chép thuan Iui déng kinh phi cong doan ciia Ban Thuong vu cong doan cap trén);

- Truong hop nguoi lao dong ngimg viéc khong hudng luong, giam luong
do anh hudng dich Covid-19 tir 14 ngay tré 1én (can ctr theo khoan 4, khoan 8 Diéu
42 Quyét dinh s6 595/Qb- BHXH): Dugc tinh tir thang bat dau ngimg viéc khong
hudng luong, giam luong cho dén khi lam viéc c6 huéng luong trd lai;



- Thoi gian mlen dong doan ph1 cong doan dbi voi doan vién c6 mirc luong
thap hon mirc luong toi ving tuong tmg véi thoi gian doan vién huéng mirc luong
néu trén.

1.3. Tién luong lam can ctr tinh quy tién luong diéu chinh du toan thu kinh
phi va doan phi cong doan nam 2021: la tién luong binh quan theo du toan thu kinh
phi, doan phi cong doan nim 2021 dugc Lién doan Lao dong Thanh phé da giao
cho don vi (Ban Tai chinh Lién doan Lao déng Thanh phd sé cung cép chi tiét
cho tirng don vi).

2. Piéu chinh dw toan chi tai chinh cong doan.

2.1. Céac don vi thuyét minh diéu chinh du toan chi thuong xuyén theo mau
s0 5 (dinh kém). Dy toan chi thuong xuyén (bao gom ca ndi dung chi mua sam,
sua chira nho tai san de duy tri hoat dong thuong xuyén): dugc cén d6i trong pham
vi nguon thu duoc phéan phdi, str dung trong nam, bao goém ca ngudn kinh phi duoc
cap trén cap theo quy dinh ciia Tong Lién doan va Lién doan Lao dong thanh phd
Ho6 Chi Minh.

Trudng hop du toan chi thudme xuyén diéu chinh vurot ngudn thu duoc phan
phéi, sir dung trong nim hodc phai sir dung tich lity dé chi do cdc nguyén nhan
nhu:

+ Nhu cau chi cham lo cho doan vién, ngudi lao dong bi anh hudng bai dich
Covid-19 (theo cac Quyet dinh 2606/QD-TLD, 3022/Qb-TLD, 3040/Qb-TLD,
3089/QD-TLD... clia Tong Lién doan)

+ Nhu cau chi khéc cho doan vién, nguoi lao dong st dung ngudn tai chinh
cua don vi theo cac chu truong, chinh sach ban hanh trong nam 2021 cua Lién
doan Lao dc"mg Thanh phé.

+ Nhu cau stra chita, mua sam tai san dé duy tri hoat _dong trong cac truong
hop khan cap, bat kha khang (thay doi nhéan su, hu hong can phai sira chira, khéc
phuc ngay dé dam bao yéu cau cong tic...)

Céc don vi phai thuyét minh cu the va diéu chinh tang dy toan chi 2021 tur
nguon thu tai chinh trong nam sau khi dleu chinh (néu ¢6) va nguén tich litly nhung
toi da khong qua 50% so du tich luy cudi nam 2020. Truong hop sau khi da su
dung tdi da 50% ngudn tich liiy cudi naim 2020 ma van khong du nhu cau chi, don
vi lap du toan kinh phi dé nghi Lién doan Lao dong Thanh phd cap bd sung phan
con thiéu va dua vao du toan kinh phi cap nam 2021.

2.2. Du toan chi diéu chinh cta cong doan cap trén co s&: thuyét minh chi
tiét, tong hop timg muc chi theo Quyet dinh s6 826/QD-TLD ngay 07/7/2014 cta
Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh muc luc thu, chi tai chinh co quan
cong doan; Hudng dan 1942/HD-TLD ngay 30/ 12/2014 cua Tong Lién doan thuc
hién muc luc thu chi tai chinh céng doan; Quyet dinh s6 1911/QD-TLD ngay
19/12/2016 ciia Poan Chu tich Tong Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh ve tiéu
chuén, ché do chi tiéu trong cac co quan cong doan; Huong dan so 849/HD-TLD
ngay 08/6/2017 huong dan sira dbi Quyét dinh s6 191 1/QDb-TLD ngay 19/12/2016;
Huong dan s 350/HD-TLD ngay 19/3/2019 hudng dan stra doi b6 sung diéu
4,8,10 cua Quyét dinh s6 1911/QD-TLD ngay 19/12/2016.




2.3. Du toan chi diéu chinh cua cong doan co s&: thuyét minh, tong hop ting
muc chi theo Quyét dinh sd 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 cia Doan Chu tich
Tong Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh cong doan
CO S0.

3. T6 chirc thue hién.

3.1. Hd so diéu chinh duy toan tai chinh cong doan nam 2021 (néu c6) don vi
guri vé Lién doan Lao dong Thanh phé (02 b6), bao gom:

- Béo céo theo mau s6 1.

- Phu luc III theo Hudng dan s6 13/HD-LDLD ngay 22/6/2021 cua LDLD
Thanh phé va van ban chap thuan lui déng kinh phi cong doan ctia Ban Thuong vu
cong doan cép trén ddi véi doanh nghiép duoc lui déng kinh phi dén hét ngay
31/12/2021.

- Bao céo theo miu sb 2.

- B4o céo theo mau s6 3.

- Béo cdo theo mau sb 4.

- Bao céo tong hop diéu chinh duy toan thu chi tai chinh cong doan nim 2021
(méu s6 B15-TLD).

- Danh sach can b cong doan chuyén trach va lao dong khac tai cong doan
cap trén thoi diém 30/9/2021 (ghi rd ho tén, chirc vu, hé so luong va cac khoan phu
cap theo luong).

3.2. Thoi han ndp diéu chinh dy toén:

- Ho so diéu chinh du toan tai chinh cong doan nam 2021 cua don vi phai
dugc thong qua Ban Thuong vu cong doan cap trén co so trude khi gui vé Lién
doan Lao dong thanh phé H6 Chi Minh (qua Ban Tai chinh).

- Thoi han ndp: trwée ngay 20/11/2021. Sau thdi gian nay, néu Lién doan
Lao dong thanh pho khong nhan duoc ho so ctia don vi xem nhu don vi khong c6
nhu cau diéu chinh du toan ndm. Lién doan Lao dong thanh phé sé& khong glal
quyét ddi voi cac hd so tré han.

3.3. DPé nghi Ban Thuong vu Cong doan cap trén co so khan truong thuc
hién theo dung Hudng dan nay, bio céo day du ndi dung va cac biéu mau.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng mic dé nghi cac cong
doan cip trén co s& bao cao vé Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh (qua
Ban Tai chinh, dién thoai: 028 38290836) dé dugc huéng dan va giai quyét kip
thoi./.

TM. BAN THUONG VU
No'i nhin: PHOAAWTISH THUONG TRUC

- Thudng tryc LDLD TP “dé b/cao™;
- CPD cap trén co s& “dé th/hién™;

- VP UBKT “dé biét™;

- Luu.
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TONG HQP LAO PONG & POAN VIEN TANG / GIAM DO DOANH NGHIEP PHA SAN, GIAI THE, CHUYEN DI, CHUYEN DEN,
THU HEP HOAC MO RONG SAN XUAT VA KHAC
(Ban hanh kém theo Huéng dinsé ........ /HD-LDLD ngay ...../10/2021)

c SO LUQNG LAO| SO LUQNG
) . 1 : . ; SO THANG ; P .
STT TEN DOANH NGHIEP Mi sé BHXH THOI PIEM TANG / GIAM LY DO TANG / GIAM TANG / GIAM PONG TANG / | DOAN VIEN GHI CHU
GIAM TANG / GIAM
1. |TANG
I |Doanh nghiep A Tirthng....... 2021 VI?: Ci.'tuyen’n?en tir LDLD ...., tuyén dung mdi, két nap
doan vién mai, .....

2 |Doanh nghiép B Tir thang ....../2021

| —

Il. |GIAM:

.. - VD: Chuyén di LDLD ..., thoi viéc, nghi viéc do giai
wiwl| J ;

| [Dosdinghite A TRl ] thé, thu hep quy mé san xuat ............

2 |Doanh nghiép B Tir thang ...... /2021

i [

TONG CQNG: B
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TONG H(_)P POAN VIEN NGUNG VIEC KHONG HUONG LUO'NG, GIAM LUONG
(Ban hanh kém theo Huéng dan s6 ......./HD-LDLD ngay ...../10/2021)
N A , : THOI GIAN BAT PAU | THOI GIAN BAT PAU . ; K ’
STT TEN CONG POAN CO SO NGUNG VIEC LAM VIEC TRO LAI SO THANG | SO LUOQNG GHI CHU
KHONG HUONG LUONG
1 |[CBbCS A Thang ...../2020 Théng ..../2020
2 |cbCcsB Théng ...../2020 Théang ..../2020
3 e,
GIAM LUONG
1 |CBbCS A Thang ...../2020 Thang ..../2020 ty 1¢ giam luong .....
2 |ChCSB Thang ...../2020 Théng ..../2020 ty 1é giam luong .....
N [ ———
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LIEN POAN LAO PONG (CONG POAN) ....ccoeeeerererennnnnn.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic
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Mau so 3

BANG THONG KE SO LUQONG POAN VIEN PUQC MIEN PONG POAN PHi CONG POAN

(Ban hanh kém theo Huéng din s6 ......./HD-LDLD ngay ...../10/2021)

STT Tén Cong doan co' s& Puoec mién dong doan phi céng doan S6 thiang S6 lwgng Ghi chu
I. Khu vee HCSN

1 |CDPCSA Tir thang ...../2021 dén thang ..../2021

2 |[CPCSB Tir thang ...../2021 dén thang ..../2021

. I DO
IL Khu vue doanh rghiép (bao gom don vi sy nghiép ngoai cong 1ap)

1 |CBCS A Tir thang ...../2021 dén thang ..../2021

2 |CPCSB Tir thang ...../2021 dén thang ..../2021

I

Ngay ..... thang ..... nam 2021
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LIEN DOAN LAO PONG (CONG POAN)

....................

THUYET MINH DU TOAN CHI TAI CHINH CONG POAN (PIEU CHINH) NAM 2021

(Ban hanh kém theo Huéng din s6

/HD-LBLD ngay ...../10/2021)

Méu sb 4

DVT: ngan dong

STT NQI DUNG CHI MA SO Cich tinh Sé tién Thuyét minh diéu chinh (néu c6) Ghi chi

I.__|CHI CUA CONG POAN CAP TREN.

1 __|Lwong, phy cfap va cdc khodn dong theo lwong: 27
1.1 _[Luong, phy cap...cia cn bd trong bién ché 27.01
1.2 |Luong, phy cap,...cua lao ddong khéc 27.02
1.3_|Chi phu cdp can b$ céng doan 27.03

2 |Quén ly hanh chinh: 29
2.1 |Thanh toén dich vy cong cong 29.011
2.2 |Vat tu viin phong 29.012
2.3 |Thoéng tin, lién lac 29.013
2.4 |Phuong tién vén tai 29.014
2.5 |Cébng tac phi 29.015
2.6 |Tiép khach trong nudc, khanh tiét 29.016
2.7 |Phuc lgi 29.017
2.8 |Thué mudén; mua sim, sira chira cdng cy, dung cu 29.02
2.9 [Hai nghi 29.03
3 |Hoat djng phong trao: 31
3.1 |Pao tao can bd 31.01
3.2 [Khen thuong 31.04
3.3 [Tuyén truyén 31.05
34 Chi t6 chirc hoat dong dai dién, bao vé quyén, loi ich 31.06

hop phép chinh dédng cia CNVCLD )
;5 |Phat trién doan vién, thanh 1ap cong doan co sa, xay 1.8
" |dung cong doan co so vimg manh ’
3.6 |T6 chirc phong trao thi dua 31.08
3.7 |T6 chirc hoat dong van hoa, thé thao 31.09
3.8 |Té chirc cac hoat dong vé gi¢i va binh dang gidi 31.10
3.9 |Hoat dong xa hdi, cong tac vién 31.11
3.10 |Hoat dong déi ngoai 31.12
3.11 [Nghién ciru khoa hoc 31.13
3.12 [Céc hoat dong chuyén dé khac -

31.14




STT

NOI DUNG CHI

MA SO

Cach tinh

So tién

Thuyét minh diéu chinh (néu c6)

Ghi chu

V.

Pau tw mua sam, sira chira tai sin c6 dinh dé duy
tri hoat dgng thuong xuyén, khong bao gom chi
diu tw, XDCB thudc dyr 4n déu tu

34.02

CHI CUA CONG POAN CO SO.

=l

Phu cap can bd khong chuyén tréch

W=

Quan ly hanh chinh

Hoat djng phong trao

TONG CONG:

LAP BANG

Ngay ..... thang ..... nam 2021
TM. BAN THUONG VU
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